	湛师附中2014-2015学年度第一学期广播站值日人员安排表

	时间
	室内主播
	校内广场
	大运动场
	值日（副）

站长
	值日中层
领导
	值日校长

	星期一
	梁潆荧/高1(10)
13692436287
	陈俞良/高1(8)
13414924938
	蔡绵杰/8(2)
15768714636
	梁潆荧
	何建军13809758908
	林文良13702881360

	星期二
	张莹/8(5)
18022643682
	刘嘉莹/8(2)
18813611992
	魏榕/7(5)
13553494257
	梁潆荧
	李文送13590098339
	刘卫明13702722651

	星期三
	牟晶晶/高1(3)
13326513556
	陈韵/8(6)
13659787138
	林美桦/7(2)
15876365127
	牟晶晶
	陈炜杰13414975889
	梁哲13702877816

	星期四
	林璐/高1(11)

15017351299
	陈婉君/高1(12)


	李雨琦/8(6)

18316630279
	牟晶晶
	麦强

13590003093
	王健13509931313

	星期五
	刘舒灵/高1(8)

18675999072
	薛玉辉/高1(3)


	苗子涵/8(4)

13232663855
	牟晶晶
	陈振伟13702723646
	蒋承国13802820928

	星期六
	周末需要使用广播系统的由站长再安排广播员

	星期日
	

	工作

细则
	1、星期一到星期五每天播音时间：早上6：55-7：25 ，中午11：55-12：20，

下午2：20-2：35，傍晚6：10-6：40。

2、广播员值岗时间：早上6：50-7：30，中午11：50-12：20，

下午2：15-2：40，傍晚6：05-6：40。
(注：周末有工作安排才需要值日，平时不需要值日)

3、主播负责每天的播音，校内广场和大运动场值日的广播员负责检查所负责场所的音响是否正常，值日（副）站长  要在前一天通知第二天的广播员值日。

4、广播员值岗时，必须穿着校服，做好播音记录和工作记录，室内的物品摆放要整洁，保证每天的清洁卫生。

5、未经允许，其他非广播员同学不能进入广播站。

6、未经广播站（副）站长或教师同意的内容，一律不得播放。

	应急处理方案
	1、当遇到校内广场和大运动场的音响异常时，所在场所值日的广播员要第一时间告诉主播，若广播员无法解决的故障，要马上通知技术负责教师和值日中层领导。

2、如果出现线路故障或仪器损坏，值日广播员要第一时间告诉技术负责教师尽快维修，然后告诉广播员日常管理教师和分管领导。

3、遇到学校需要播放的内容，广播员接到学校的通知时，要尽快按要求完成或做好配合。

4、根据学校工作活动安排需要关闭或调整播音时，广播员要配合好学校领导或教师完成相关工作。

5、周末或放假期间，广播员要关闭广播系统和门窗等。

6、值日中层领导接到广播员反映广播系统出现故障时，要立刻向分管领导、值日校长汇报，请示处理意见后通知级长等相关人员安排好相应的调整。

	技术负责

教师
	黄建平

15018572448
	广播员

日常管理
	李文送13590098339

陈宇智15876392823
	分管领导
	陈振伟13702723646


